適合証明書

入札公告に記載の「入札者に求められる義務等」の条件について、以下のとおり適合　することを証明いたします。

日　　　付：　　　年　　月　　日

住　　　所：

会　社　名：

代表者氏名：　　　　　　　　　　印

	
	応札者の条件
	回答欄
	記入欄

	
	
	◎○

△×
	○、△、×の場合、その理由、対応  状況を記入してください

	１
	個人データの安全管理に関する基本方針(プライバシーポリシーなど)を定めているか
	
	

	２
	個人データの取扱いに関する内部規程等を定め、遵守しているか
	
	

	３
	個人データの取扱いに関する点検・監査の規程を定め、実施しているか
	
	

	４
	個人データの外部委託に係る安全管理の手続等を定めているか
	
	

	５
	個人データの取扱いに関し、以下の責任者等を定めているか

・個人データ取扱いの総責任者

・個人データを取り扱う各部の責任者
	
	

	６
	個人情報を取り扱う各段階での従業者の役割と責任が明確化されているか
	
	

	７
	個人データの授受を台帳等に記録し、授受や取扱履歴が確認できるようになっているか
	
	

	８
	預託情報の管理状況について、定期又は随時に当社の監査を受けることができるか
	
	

	９
	社員（派遣社員、アルバイト、パート社員を含む。）に対して  個人情報保護に関する教育を実施していること。
	
	

	10
	過去に個人情報の漏えい・き損等の事故を起こしていないこと（起こしたことがある場合は、その後原因究明を行い、安全管理体制の再構築を行っているか）
	
	※ 事故を起こした場合は、その状況及び 対応の詳細を別紙で提出してください。

	11
	預託情報を、権限を持たない者が見ることのないような体制になっているか
	
	

	12
	預託情報を適切に保管する場所を確保できているか
	
	

	13
	預託情報等を取り扱う部屋等への入退室の管理ができているか
	
	

	14
	パソコン等のパスワードの設定及び運用を適切におこなっているか
	
	

	15
	起動時から有効なウイルスチェックソフトを稼動させていること
	
	


社　員　数：（　　）人　　　　　　　　　　　　　　

◎･･･整備した規程等が適切に実施されている　○･･･規程等を整備しているが遵守状況を把握していない
△･･･契約までには整備できる　×･･･整備されていない
　
	
	応札者への確認事項
	チェック欄

	
	一部の業務について再委託を予定しているか（再々委託は禁止）
	□　はい
※　速やかに「再委託等確認書兼再委託等承認申請書」をご提出ください。
	□　いいえ


